ZARZADZENIE Nr 32/2020
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 4 w Kostrzynie nad Odrg
z dnia 5 listopada 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury organizacji pracy w Szkole Podstawowej
nr 4 w Kostrzynie nad Odra w roku szkolnym 2020/2021 .

Na podstawie:

Ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych
uludzi(t. j. Dz. U. z 2020 r. poz.284, 322, 374, 567 ze zm.),

Ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Paristwowej Inspekcji Sanitarnej (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 322,
374, 567 ze zm.),

Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 374 ze zm.),

Ustawy z dnia 25 czerwca 1999 o swiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w razie
choroby lub macierzynstwa (t. j. Dz. U. 2020, poz. 568 ze zm.),

Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (tekst jedn.: Dz.U. z
2020 1., poz. 1166),

Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 kwietnia 2020 r. zmieniajgcego
rozporzqgdzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu osSwiaty
w zwiqzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,

Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 kwietnia 2020 r. zmieniajgcego
rozporzgdzenie w sprawie szczegdlnych rozwigzarn w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19

Wytycznych MEN, GIS i MZ

Wytycznych przeciwepidemiologicznego Gtéwnego Inspektora Sanitarnego z dnia 30 kwietnia 2020
r. dla przedszkoli, oddziatow przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form wychowania
przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3, wydanych na podstawie art. 8a
ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Paristwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz.
59, oraz z 2020 r. poz. 322, 374 567), Zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Procedure organizacji pracy w Szkole Podstawowej nr 4 im.
Konstytucji 3 Maja w Kostrzynie nad Odra, ktore stanowig zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektor szkoty.



§3

Traci moc Zarzadzenie Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 4 w Kostrzynie nad
Odra nr 29/2020 r. z dnia 23 pazdziernika 2020 r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

05.11.2020 r., Marzanna Senger



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 32/2020 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 4
w Kostrzynie nad Odrg z dnia 5 listopada 2020 r.

Procedura Organizacji pracy w Szkole Podstawowej nr 4 w Kostrzynie nad

1.

Odra w roku szkolnym 2010/2021 (od 9 listopada 2020 r.)

W Szkole Podstawowej nr 4 w Kostrzynie nad Odrg funkcjonuje zdalna forma ksztatcenia.

a) kazda klasa odbywa zajecia poza szkotg (w domu) zgodnie z tygodniowym rozktadem zajec
z wykorzystaniem platformy Teams (Office).

Podczas lekcji video, ktéra nie moze trwac dtuzej niz 35 minut, jest sprawdzana obecnos¢
ucznidow na zajeciach.

b). Do prowadzenia lekcji zdalnych i przesytania/odbierania zadan oraz informacji zwigzanych
z celami dydaktycznymi jest wykorzystywana platforma Teams (Office).

Zadania domowe mogg dotyczy¢ wytgcznie dokoriczenia realizowanego tematu, nie mogg
zajgc uczniowi wiecej niz 15 minut.Z powyzszej zasady dotyczycacej zadan domowych
wytgczeni sg uczniowie klas dsmych i si6dmych na przedmiotach egzaminacyjnych,
mianowicie jezyku polskim, matematyce i jezykach obcych, dla ktérych priorytetem jest
przygotowanie sie do egzaminu dsmoklasistow. Nauczyciele tych przedmiotéw mogg
zadawac obszerniejsze czasowo zadania.

¢) System Librus stuzy do wymiany informacji miedzy nauczycielami, rodzicami i uczniami
oraz dokumentowaniu przebiegu nauczania.

d) Kwestie budzgce watpliwosci uczniowie i rodzice konsultujg z wychowawcami.

Na przedmiotach egzaminacyjnych (j. polski, matematyka, j. angielski, j. niemiecki) wprowadza
sie stacjonarne konsultacje w grupie do 5 oséb organizowane na terenie szkoty poza
godzinami lekcyjnymi ucznidw.

Wprowadza sie konsultacje dla uczniéw klas 1-8, ktorzy zgtaszajg potrzebe pomocy ze strony
nauczyciela. Nauczyciel jest zobowigzany do przeprowadzenia konsultacji poprzez system
Teams (np. poprzez czata) w godzinach 16.00-17.00. Dzien tygodnia ustala nauczyciel i
informuje o nim uczniéw i rodzicéw.

Lekcje w systemie zdalnym organizowane s3g zgodnie z ramowym rozktadem zajec¢ lekcyjnych:

Numer lekcji Godziny trwania lekc;ji Czas trwania przerw
(w minutach)
1 8.00-8.45 10
2 8.55-9.40 10
3 9.50-10.35 15
4 10.50-11.35 20
5 11.55-12.40 20
6 13.00 - 13.45 10
7 13.55-14.40 5
8 14.45-15.30 5




a) W stotéwee szkolnej obiady sg wydawane wytacznie dzieciom z oddziatu przedszkolnego.
Dzieci po wejsciu do stotdwki zajmujg miejsce przy stoliku, oczekujgc na positek, ktéry
dostarczy im pracownik szkoty.

4. Dlauczniéw, ktdérzy ze wzgledu na niepetnosprawnoéé lub np. warunki domowe nie beda mogli
uczyc sie zdalnie w domu dyrektor szkoty organizuje nauczanie zdalne w szkole.

5. W okresie zawieszenia zaje¢ stacjonarnych w szkole zostang przeprowadzone etapy szkolne
konkurséw przedmiotowych organizowanych przez LKO.

Procedury funkcjonowania Szkoty Podstawowej nr 4 w Kostrzynie nad Odra w czasie epidemii:

Do szkoty moze wejs¢ uczen bez objawdéw chorobowych sugerujgcych infekcje drég oddechowych
oraz gdy domownicy nie przebywajg na kwarantannie lub w izolacji w
warunkach domowych lub w izolacji.

Uczniowie mogg by¢ przyprowadzani do szkoty i z niej odbierani przez opiekunéw bez objawéw
chorobowych sugerujacych infekcje drég oddechowych. W drodze do i ze szkoty opiekunowie z
dzie¢mi oraz uczniowie przestrzegajg aktualnych przepisdw prawa dotyczacych zachowania w
przestrzeni publicznej.

Przy wejsciu do budynku szkoty umieszczono informacje o obowigzku dezynfekowania rgk oraz
instrukcje uzycia srodka dezynfekujgcego. Wszyscy wchodzacy do budynku szkoty, majg obowigzek
skorzystania z ptynu do dezynfekcji rak.

Na terenie szkoty obowigzek noszenia maseczek ochronnych majg wszyscy pracownicy SP4, oraz
wszyscy uczniowie, ktérzy bedg mieli potrzebe wejscia do szkoty oraz osoby przybywajace z
zewnatrz.

Opiekunowie odprowadzajgcy dzieci wchodzg do przestrzeni wspdlnej szkoty, zachowujac zasady:
a) 1 opiekun z dzieckiem/dzie¢mi,

b) dystansu od kolejnego opiekuna z dzieckiem/dzie¢mi min. 1,5 m,

c) dystansu od pracownikéw szkoty min. 1,5 m,

d) opiekunowie sg zobowigzani przestrzega¢ obowigzujgcych przepisdw prawa zwigzanych z
bezpieczenstwem zdrowotnym obywateli (m.in. stosowaé srodki ochronne: ostona ust i nosa,
rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak).

Ogranicza sie do niezbednego minimum przebywanie na terenie szkoty oséb z zewnatrz. Osoby te
powinny nie mie¢ objawdw chorobowych sugerujacych infekcje dréog oddechowych. Dopuszcza sie
ich przebywanie tylko w wyznaczonych obszarach. Obowigzuje je stosowanie $rodkéw
ochronnych: ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak.

Zapewnia sie szybki i skuteczny sposéb komunikacji z opiekunami ucznia przebywajacego na
terenie szkoty z wykorzystaniem technik komunikacji na odlegtosc.

Szkota posiada termometry bezdotykowe. Podlegajg one dezynfekcji po uzyciu w danej grupie.

W przypadku zaobserwowania przez pracownika u ucznia objawéw mogacych wskazywaé na
infekcje drég oddechowych, w tym w szczegdlnosci gorgczki, kaszlu, jest on izolowany w odrebnym
pomieszczeniu w IZOLATCE zapewniajgcym mu min. 2 m odlegtosci od innych oséb. Niezwtocznie
szkota powiadamia rodzicdw/opiekundw o koniecznosci odebrania ucznia ze szkoty.

Obowigzujg ogdlne zasady higieny: czeste mycie rak (po przyjsciu do szkoty nalezy bezzwtocznie
umy¢ rece), ochrona podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust.



Przedmioty i sprzety znajdujace sie w sali, ktérych nie mozna skutecznie umy¢, sg uprane lub
zdezynfekowane. Nalezy usungé lub uniemozliwi¢ do nich dostep. Przybory do ¢wiczen (pitki,
skakanki, obrecze itp.) wykorzystywane podczas zaje¢ sg czyszczone lub dezynfekowane
przynajmniej raz dziennie (jesli jest to mozliwe, to po kazdych zajeciach).

Sale lekcyjne, czesci wspdlne (korytarze) sg wietrzone co najmniej raz na godzine.
Uczen przebywajacy w szkole nie powinien zabieraé ze sobg niepotrzebnych przedmiotow.

Zajecia Swietlicowe odbywajg sie w Swietlicy szkolnej. W regulaminie korzystania z zajec
Swietlicowych wprowadzono zapisy, dotyczace zachowania bezpieczeristwa w czasie epidemii.
Srodki do dezynfekcji rak sg rozmieszczone w $wietlicy w sposéb umozliwiajgcy tatwy dostep dla
wychowankéw pod nadzorem opiekuna. Swietlice s3 wietrzone nie rzadziej, niz co godzine w
trakcie przebywania dzieci w Swietlicy, w tym w szczegdlnosci przed przyjeciem wychowankéw
oraz po przeprowadzeniu dezynfekc;ji.

Personel kuchenny i pracownicy administracji oraz obstugi sprzatajgcej ograniczajg kontakty z
uczniami oraz nauczycielami.

Ustalono i upowszechniono zasady realizacji zaje¢ pozalekcyjnych organizowanych w szkole
uwzgledniajacych odpowiednio zasady dotyczace organizacji zajec¢ lekcyjnych.

Korzystanie z biblioteki szkolnej oraz godziny jej pracy sg ustalane przez nauczycieli biblioteki na
podstawie zgtoszenia przez ucznidéw potrzeby wypozyczenia ksigzek. Uwzgledniamy tu konieczny
okres 2 dni kwarantanny dla ksigzek i innych materiatéw przechowywanych w bibliotekach.

Zgtoszenia dokonywane przez uczniéw poprzez system Librus.

Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i powierzchni

Przy wejsciu gtéwnym do szkoty umieszczono numery telefondw do witasciwej miejscowo
powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, oddziatu zakaZnego szpitala i stuzb medycznych.

Wszystkie osoby trzecie wchodzace do szkoty, w tym rodzice uczniéw, majg obowigzek dezynfekcji
dtoni lub zatozenia rekawiczek ochronnych. Osoby te majg obowigzek zakrycia usta i nosa oraz
nieprzekraczania obowigzujgcych stref przebywania na terenie szkoty.

Wszyscy majg obowigzek regularnego mycia rgk wodg z mydtem. Nauczyciele majg obowigzek
dopilnowaé, aby robili to uczniowie, szczegdlnie po przyjsciu do szkoty, przed spozywaniem
positkdw, po powrocie ze swiezego powietrza i po skorzystaniu z toalety.

Codzienne prace porzadkowe podlegajg monitoringowi, ze szczegdlnym uwzglednieniem
utrzymywania w czystosci sal, pomieszczen sanitarno - higienicznych, ciggdw komunikacyjnych,
dezynfekcji powierzchni dotykowych — poreczy, klamek i powierzchni ptaskich, w tym blatéw w
salach i w pomieszczeniach spozywania positkdw, klawiatur, wigcznikow.

Przeprowadzajac dezynfekcje, przestrzega sie Scisle zalecen producenta znajdujgcych sie na
opakowaniu $rodka do dezynfekcji, a w szczegdlnosci Scistego przestrzegania czasu niezbednego
do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen i przedmiotéw, tak aby uczniowie nie byli
narazeni na wdychanie oparéw srodkéw stuzgcych do dezynfekcji.

W pomieszczeniach sanitarno - higienicznych wywieszono plakaty z zasadami prawidtowego mycia
rgk, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rgk — instrukcje dezynfekcji.

Na biezgco dba sie o czysto$¢ urzadzen sanitarno-higienicznych, w tym ich dezynfekcje lub
czyszczenie z uzyciem detergentu.



B Zapewniono na terenie szkoty miejsca/pojemniki do wyrzucania zuzytych masek i rekawic
jednorazowych. Zalecenia w tym zakresie zostaty wskazane na stronie internetowej GIS.

Gastronomia

®  Przy organizacji zywienia w szkole (stotdwka szkolna, kuchnia), obok warunkéw higienicznych
wymaganych przepisami prawa odnoszacymi sie do funkcjonowania zywienia zbiorowego,
dodatkowo wprowadzono zasady szczegdlnej ostroznosci dotyczgce zabezpieczenia pracownikéw.
Zachowano odpowiednig odlegto$é stanowisk pracy wynoszacg min. 1,5 m. Szczegdlng uwage
zwraca sie na utrzymanie wysokiej higieny stanowisk pracy, opakowan produktéw, sprzetu
kuchennego, naczyn stotowych oraz sztuécéw, a takze higieny osobiste;.

®  Korzystanie z positkow odbywa sie w miejscach do tego przeznaczonych zapewniajgcych
prawidtowe warunki sanitarno-higieniczne, zgodnie z zaleceniami w czasie epidemii. Realizuje sie
zmianowe wydawanie positkdw w ciggu dwdch (na czas zdalnego nauczania w klasach IV-VIII)
przerw dedykowanych uczniom z poszczegdlnych klas. Po kazdej grupie odbywa sie czyszczenie
blatow stotow i poreczy krzeset.

®  Wielorazowe naczynia i sztuéce s3 myte w zmywarce z dodatkiem detergentu, w temperaturze
min. 60°C lub sg wyparzane.

® W stotéwce rezygnuje sie z samoobstugi. Dania i produkty sg podawane przez osobe do tego
wyznaczong/ obstuge stotéwki.

®  Nauczyciele korzystajgcy z positkéw szkolnych spozywajg je wytacznie na terenie stotéwki szkolnej.

®  Zawsze w przypadku watpliwosci nalezy zwrécic¢ sie do wihasciwej powiatowej stacji sanitarno-
epidemiologicznej, aby odby¢ konsultacje lub uzyska¢ porade.






