I. Pierwsze logowanie ucznia do konta Office 365 (zakladanie konta).

Uruchamiamy przegladarke (polecane przegladarki Google Chrome oraz Microsoft Edge). Wpisujemy
w pasku adres przegladarki portal.office.com i klikamy klawisz Enter

Mowa karta » +

(G I 1 | portal.office.com|

H Aplikace [ m £} Working... - portal.office.com

- Q, portaloffice.com - Wyszukiwarka Google

Zataduje nam si¢ strona z formularzem logowania (zrzut ponizej) gdzie wpisujemy adres email w postacie
ucze.imienazwisko @sps107poznan.eu klikamy przycisk Dalej. W kolejnym okienku wpisujemy hasto,
ktére otrzymalismy od administratora (wychowawcy) i znéw klikamy przycisk Dalej

B8 Microsoft
Zaloguj

uczenjankowalski@sps107poznan.eu

Mie masz konta? Utwarz je!
Mie mozesz uzyskad dostepu do konta?

Opgje logowania

Teraz zostaniemy poproszeni o ustawienie wlasnego hasta (powinno by¢ silne, musi zawiera¢ minimum 8
znakéw, co najmniej jedna wielka litera cyfra i znak specjalny) i zatwierdzamy klikajac Zaloguj
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Zaktualizuj hasto

Musisz zaktualizowac hasto, poniewaz logujesz sie
pierwszy raz lub Twoje hasto wygasto.
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ce hasio Tu wpisujemy hasto otrzymane od administratora
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NOwe Nasio Tu wpisujemy nowe hasto
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“otwierdz hasto Tu wpisujemy ponownie hasto wpisane powyzej

Zaloguj

Przy pierwszym logowaniu pojawia nam si¢ jeszcze komunikat, gdzie po kliknigciu Dalej b¢dziemy musieli
poda¢ adres email lub nr telefonu niezbedne do resetowania hasta w razie jego zapomnienia.

BE Microsoft
uczen.jankowalski@sps107poznan.eu

Potrzeba wiecej informacji

Twoja organizacja potrzebuje wiece] informacji do
zabezpieczenia Twojego konta

Uzyj innego konta

Dowiedz sie wiece]
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nie utra¢ dostepu do swojego konta!

Aby umozliwié zresetowanie hasta, musimy zebraé pewne informacje, ktdre umozliwia weryfikagje tozsamosci, Nie uzyjemy ich do przesytania spamu — chcemy tylko
zapewni¢ wicksze bezpieczeristwo konta, Musisz skenfigurowad co najmniej 1 z ponizszych opdji.

o Numer telefonu uwierzytelniania jest nieskonfigurowany. Skonfiguruj teraz

o Adres e-mail uwierzytelniania jest nieskonfigurowany. Skonfiguruj teraz

anuluj

©2020 Microseft  Informacje prawne | Ochrona prywatnosci Twoja sesja wygasnie za 14:54

Jesli nie chcemy by ten komunikat pojawiat nam si¢ czasami przy logowaniu wystarczy wprowadzi¢ jedng z form (nr
telefonu lub email) przysziego weryfikowania konta.

Wybierajac numer telefonu wyszukujemy z listy rozwijalnej Polska (+48) a ponizej wpisujemy nr telefonu i klikamy
wyslij do mnie SMS-a.

nie utra¢ dostepu do swojego konta!

fweryfiku] ponizszy numer telefonu uwierzytelniania.,

Mumer telefonu uwierzytelniania

Paolska (+48) A

700 000 000

Dostaniemy 6 cyfrowy kod weryfikacyjny, ktéry wpisujemy i klikamy Weryfikuj.
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nie utra¢ dostepu do swojego konta!

Zweryfikuj ponizszy numer telefonu uwierzytelniania.

Mumer telefonu uwierzytelniania

Wystalismy na telefon uzytkownika wiadomosc z kedem weryfikacyjmym.

[9'3'94[]1 I probuj ponownie

Podobnie postepujemy z weryfikacja przez adres e-mail. Podajemy email i klikamy wyslij wiadomo$¢ e-
mail. Na adres dostaniemy kod weryfikacyjny, ktéry wprowadzamy i weryfikujemy. Nast¢pnie klikamy
przycisk Zakoncz

B® Microsoft

nie utra¢ dostepu do swojego kontal!

Zweryfikuj ponizszy adres e-mail uwierzytelniania. Mie uzywaj] podstawowege stuzbowego adresu e-mail.

Adres e-mail uwierzytelniania




msonlineservicesteam@microsoftonline.com 1
do mnie -

Zweryfikuj adres e-mail

Dzigkujemy za zweryfikowanie kontan e —

Kod: 130864

Z powazaniem,
Szkota Podstawowa Specjalna nr 107 im. Arkadego Fiedlera w Poznaniu

Microsoft Corporation | One Microsoft Way Redmond, WA 03052-6399

.
Ta wiadomo:C zostata wystana 2 niemeonitorowanego adresu e-mail. Mie ocdpowiadaj na nis. M Ic rosol l

QOchrona prypwatnosci | Informacje prawne
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nie utrac¢ dostepu do swojego kontal!
Dzigkujemy! Uzyjemy ponizszych informac)i w celu odzyskania konta, jesli zapomnisz hasta. Klikni] ,zakofcz", aby zamknac te strone.
Q MNumer telefonu uwierzytelniania jest ustawiony na +48 784069577, Zmien

0‘ Adres e-mail uwierzytelniania jest ustawiony na lukaszkomsta.sp@gmail.com. Zmief
zakoricz anuluj

Po przejsciu powyzszych etapéw zobaczymy pulpit aplikacji Office 365:

Office 365 £ Wyszuksj 2 ? @
Dzien dobry' Jan Zainstaluj pakiet Office
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Brak ostatnio uzywanych dokumentow online pakietu Office

Udostepniaj zawartosc 1 wspotpracyj z innymi osobami. Aby rozpoczac. utworz nowy
dokument luk przeciagnij dokument tutaj w celu przekazania i otwarcia go.

5 Przekaz i otworz... Nowy

¢ 9 & 0 & € B B ©® O

OneDrive

Ostatnio uzywane foldery m

Z ustugi Office 365 wylogowujemy si¢ klikajagc w prawym gérnym rogu na kétko z inicjatami, a nastepnie
Wyloguj sie
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Uczen - Jan Kowalski
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